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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

Approvato dal Collegio dei docenti in data 09/09/2022

Il  presente  piano,  articolato  con l’indicazione  delle  date  e  degli  orari  relativi  agli  impegni  dei

docenti,  ha  valore  di  ordine  del  giorno e  di  convocazione per  le  attività collegiali  dei  docenti

secondo l’allegato orario.

Tale calendario, non potendo essere considerato esaustivo, sarà suscettibile di eventuali variazioni

per sopravvenute esigenze. Si richiede il rispetto delle riunioni previste, evitando la coincidenza di

impegni privati.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente

devono essere giustificate con adeguata documentazione.

Si ricorda che, in base all’art. 29 comma 2 e 3 del CCNL 2006 -2009, tra gli adempimenti

individuali dovuti rientrano le attività relative alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni,

alla correzione degli elaborati e ai rapporti con le famiglie. Ogni docente ha, inoltre, l’obbligo di

partecipare a 40+40 ore di attività di carattere collegiale funzionali all’insegnamento:





 Fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa

l’attività di progettazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui

risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività

educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative;

 Fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai Consigli di classe, di interclasse, di

intersezione come da schema allegato.

 Rientra nelle attività funzionali all’insegnamento lo svolgimento degli scrutini, compresa la

compilazione degli atti relativi alla valutazione. Tali attività non sono computate nelle 40

ore.

Adempimenti individuali

L’attività d’insegnamento si svolge in n. 25 ore settimanali nella scuola dell’Infanzia e in n. 22 ore

settimanali nella scuola Primaria. Alle 22 ore di insegnamento settimanale stabilite per gli

insegnanti di scuola Primaria vanno aggiunte n. 2 ore da dedicare alla progettazione didattica, in

tempi non coincidenti con l’orario delle lezioni.

La progettazione didattica della Scuola Primaria è articolata nei seguenti tempi:

progettazione didattica settimanale: n. 2 ore dalle 16.00 alle 18.00 di martedì. Sono costituiti n. 5

gruppi  di  progettazione  per  classi  parallele  che si  riuniscono all’inizio dell’anno scolastico  con

sottogruppi per aree disciplinari per la definizione della progettazione didattica annuale e al termine

dei quadrimestri per la verifica e la valutazione.

Sono previsti inoltre un gruppo per la Lingua Inglese e uno per le attività di Religione Cattolica. Gli

stessi si riuniscono periodicamente con i Referenti dei Progetti per il raccordo connesso a specifiche

progettualità. I docenti coordinatori  dei singoli gruppi di progettazione si riuniscono almeno tre

volte nel corso dell’anno scolastico (nei mesi di settembre/ottobre, febbraio/marzo, e giugno) anche

con la presenza dell’insegnante incaricato di funzione strumentale.

La Scuola dell’Infanzia prevede Consigli di Intersezione mensile di progettazione: n. 2 ore dalle 16

alle 18 nell’ultimo mercoledì del mese.



Le attività rivolte ai bambini dell’ultimo anno sono definite e programmate anche a livello di

Circolo attraverso riunioni periodiche.

Il coordinatore ha il compito di curare un registro in cui sono verbalizzati gli incontri svolti.

Attività  per favorire  la  continuità fra  i  diversi  ordini  di  scuola  (dell’infanzia  /primaria  e

secondaria di 1° grado) e fra scuola e famiglia

Sono previsti incontri fra insegnanti di scuola primaria e insegnanti della scuola dell’infanzia ed

insegnanti della scuola secondaria di 1° grado.

I docenti di scuola dell’infanzia e primaria del Circolo si incontrano durante l’anno per confrontarsi

sui problemi di ordine didattico e organizzativo. Sono organizzate visite con attività condivise degli

alunni di scuola dell’infanzia alle classi di scuola primaria.  Periodicamente vengono organizzati

incontri e riunioni fra insegnanti delle quinte (scuola primaria) e della scuola secondaria di 1° grado

per confrontarsi e garantire continuità nel passaggio tra la scuola primaria e la scuola secondaria di

1° grado.

I rapporti  individuali  con le famiglie  vengono modulati  secondo le esigenze dell’utenza,  previo

appuntamento con i docenti interessati.

Gli insegnanti per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni sono tenuti a trovarsi in classe

5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. Le attività

aggiuntive di insegnamento e le attività aggiuntive funzionali all’insegnamento sono determinate

dal Collegio dei Docenti secondo le esigenze del PTOF .

Attività dei docenti a carattere collegiale

a) Collegio dei docenti

b) Informazioni alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali, sull’andamento

bimestrale del percorso di insegnamento – apprendimento per la Scuola Primaria e

sull’andamento delle attività educative per la Scuola dell’Infanzia

c) La partecipazione alle attività di sezione/intersezione e di classe/interclasse. Gli incontri con

la sola componente docenti si intendono sin da ora convocati

d) Consigli di classe/interclasse periodici e di fine anno per la Scuola Primaria



e) Consigli di sezione/intersezione mensili per la Scuola dell’Infanzia

f) Gli scrutini, compresa la compilazione degli atti valutativi, si svolgeranno nei giorni di

giugno immediatamente successivi al termine dell'attività didattica.

Il Piano Annuale di Aggiornamento e Formazione è parte integrante del PTOF.

In allegato il prospetto analitico degli impegni.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Imperatrice Alessandro

  Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. 39/1993



 

 
 

DATA * INFANZIA PRIMARIA 

SETTEMBRE 

05/09/22 Collegio docenti congiunto (h 1) 

 

Collegio docenti congiunto (h 1) 

 

06/09/22 Organizzazione accoglienza per intersezione (h 3) Organizzazione accoglienza per interclasse (h 3)  

 07/09/22 Allestimento aule (h 2)  

Incontro informativo genitori nuovi iscritti scuola 
infanzia (h 1) 

Allestimento aule (h 3) 

 

 

 08/09/22 Consiglio di Intersezione (h 3) 

 

  

 

 Consiglio di Interclasse (h 2) 
 

 Incontro informativo genitori nuovi iscritti classi prime (1h) 
 

09/09/22 Collegio docenti congiunto (h 1) 
  

 Collegio docenti congiunto (h 1) 
  

28/09/22 Consiglio di intersezione mensile (h 2)  

OTTOBRE 

04/10/22 incontro di continuità fra le insegnanti della 
scuola dell’infanzia (anni 3) e le insegnanti 
delle classi prime (h 2) 

 

Incontro di continuità fra le insegnanti della scuola dell’infanzia 
(anni 3) e le insegnanti delle classi prime (h 2) 

Data da definire Assemblee dei genitori e elezione OO.CC. (h 3) Assemblee dei genitori e elezione OO.CC. (h 3) 

25/10/22  Consiglio di interclasse (1h solo docenti e 1h con componente 
genitori) 

26/10/ 22 Consiglio di intersezione mensile (1h solo 
docenti e 1h con componente genitori) 
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Data da definire Collegio docenti congiunto (h 1) Collegio docenti congiunto h 1 

NOVEMBRE 

08/11/22  Interclasse solo docenti (h 2) 

18/11/22 GL I (h 2) GL I (h 2) 

Data da definire Collegio docenti plenario (h 1) Collegio docenti plenario (h 1) 

24/11/22  Incontro scuola/famiglia (h 2) 

30/11/22 Consiglio di intersezione mensile (h 2)  

DICEMBRE 

14/12/22 Intersezione genitori (1 h) + Consiglio di intersezione 
mensile (h 2) 

 

Data da definire Collegio docenti plenario (h 1) Collegio docenti plenario (h 1) 

GENNAIO 

10/01/23 Incontro di continuità fra i coordinatori della scuola 
dell’infanzia e i coordinatori delle classi prime + fs 
area Continuità (h 2) 

Incontro di continuità fra i coordinatori della scuola dell’infanzia 
(anni 5), coordinatore delle classi prime e fs area Continuità (h 2) 

19/01/23 GL I (h 2) - verifica intermedia GL I (h 2) – verifica intermedia 

25/01/23 Consiglio di intersezione mensile (h 2)  

FEBBRAIO 

Data da definire  Consigli di classe I° quadrimestre  

Data da definire Collegio docenti (h 1) Collegio docenti (h 1) 

22/02/23 Intersezione genitori (h 1) + Consiglio intersezione 
mensile (h 2) 

 

23/02/23  Incontro scuola-famiglia (h 3) - documenti di valutazione 



 

MARZO 

Data da definire Collegio docenti (h 1) Collegio docenti (h 1) 

14/03/23  Interclasse genitori (h 2) 

29/03/23 Consiglio di intersezione mensile (h 2)  

APRILE 

18/04/23  
Incontro continuità: coordinatore scuola dell’infanzia 
(anni 5), coordinatore scuola primaria classi quinte e 
FS area continuità  (h1) 

Interclasse docenti (h 2)  

 

Incontro continuità: coordinatore scuola dell’infanzia (anni 5), 
coordinatore sc. primaria (classi quinte) e FS area continuità (h1) 

26/04/23 Consiglio di intersezione mensile (h 2)  

MAGGIO 

Data da definire Collegio docenti plenario (h 1) Collegio docenti plenario (h 1) 

11/05/23 GL I – verifica finale (h 2) GL I – verifica finale (h 2) 

16/05/23  Interclasse genitori (h 1)+ incontro scuola/famiglia (h 2 ) 

31/05/23 Intersezione genitori (h 1)Consiglio di intersezione 
mensile (h 2) 

 

GIUGNO 

Data da definire Valutazione collegiale (h 2) Consigli di classe II° quadrimestre 

Data da definire  Collegio docenti (h 1) 

22/06/23  Incontro scuola- famiglia (h 3) – documenti di valutazione 
9.00-12.00 

26/06/23 GL I (h 2) elaborazione PAI GL I (h 2) elaborazione PAI 

Data da  definire Collegio docenti (h 1) Collegio docenti (h 1) 

 
NOTA: Sono da definirsi le attività di formazione 

* Le date indicate possono subire eventuali modifiche nel corso dell'anno scolastico per motivi organizzativi 
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